
Modulo accesso agli atti ai sensi della legge 241/1990 

 

RICHIESTA FORMALE DI ACCESSO AI  

DOCUMENTI AMMINISTRATIVI AL COMUNE DI NOVENTA VICENTINA  

AI SENSI DELLA LEGGE 241/1990   

 

 

Al Comune di Noventa Vicentina 
Piazza IV Novembre 1 
36025 NOVENTA VICENTINA – VI 

Fax. 0444 760156 

PEC comunenoventavicentina@cert.legalmail.il 

Oppure a mezzo mail ____________________________ 

 

Cort. att. del Segretario Comunale o del Responsabile: 

□ Affari Generali Segreteria 

□ Servizi Finanziari Tributi  

 □ Commercio Personale 

□ Edilizia Privata e Urbanistica 

□ Lavori Pubblici 

□ SS. Demografici 

□ SS Sociali 

□ Polizia Locale 

  

Il sottoscritto ……………………………………………….nato a …………………………………..  

  

………………………………. provincia di …………………….. il …………………………………  

 residente a ……………………………………………..in via ……………………………………… 

  

tel. ……………………………………… mail ……………………………………………………  

  
in relazione al vigente “REGOLAMENTO DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI” emanato in applicazione della Legge 07.08.1990 

n. 241 e del D.P.R. 27.06.1992 n. 352, approvato con delibera del consiglio Comunale n. 91 in data 20.07.2002 e del vigente “REGOLAMENTO SUI 

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI” approvato con DC n.38 del 26.05.2010 

  

RICHIEDE  

□  di avere visione 

□ di avere copia in carta libera 

□ di avere copia conforme 

□ di avere copia su supporto informatico 

□ di avere copia trasmessa al mio indirizzo mail 

dei documenti seguenti:  

  

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

   

Per il seguente motivo: ………………………………………………………………………………. 

Noventa Vicentina, addì ………………………………  

Il/La richiedente   

mailto:comunenoventavicentina@cert.legalmail.il


Per presa visione  IL SINDACO _________________________  

  

Il Responsabile dell’ufficio in oggetto indicato 

 vista la richiesta di cui sopra  DISPONE  
Data  
  

…………………….  

Firma  
  

………………………….  [  ] che sia autorizzata la visione richiesta  

[  ]che sia rilasciata la copia richiesta  

[]di diniego   
[ ] che venga predisposto il 

Provvedimento   
  [] di differimento   

 

In quanto: ………………………………………. 

…………………………………………………..  

  

In data odierna:  [ ] ho preso visione degli atti amministrativi richiesti;   

      [  ] ho ritirato le copie richieste;  

                        [  ] altro ________________________________   

  

Noventa Vicentina, addì …………………………….  

Il/La richiedente  

  

…………………………………..  

  

   
Per i  tempi di risposta l’ufficio farà riferimento alla legge 241/90 al Regolamento Comunale sull’accesso agli atti  
DC 91/2002  e sui Procedimenti Amministrativi DC n. 82/97 modificato da ultimo con DC 38/2010  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ----------------- 

IN ALLEGATO COPIA DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO 

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003) 

1. Finalità del trattamento 
I dati personali verranno trattati dal Comune di Noventa Vicentina per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione al 

procedimento avviato. 
2. Natura del conferimento 
Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sarà possibile dare inizio al procedimento menzionato 

in precedenza e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso. 
3. Modalità del trattamento 
In relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e manuali, in modo da garantire la 

riservatezza e la sicurezza degli stessi. I dati non saranno diffusi, potranno essere eventualmente utilizzati in maniera anonima per la 

creazione di profili degli utenti del servizio. 
4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di 

Responsabili o Incaricati 
Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti che forniscono servizi 

strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del 

trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di 

legge o di regolamento che lo preveda. 
5. Diritti dell’interessato 
All’interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di 

chiederne la rettifica, l’aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, l’opposizione al loro 

trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l’esercizio di tali diritti, l’interessato può rivolgersi al Responsabile del trattamento 

dei dati. 
6. Titolare e Responsabili del trattamento 
Il Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Noventa Vicentina – 36025 Noventa Vicentina  

 


