
 

I UNITA` OPERATIVA 

SERVIZIO PROGRAMMAZIONE BILANCIO 

- TRIBUTI - PERSONALE 

 

 

Potere sostitutivo in caso di inerzia: Segretario Comunale – tel. 0444 788523. 

La richiesta di intervento sostituivo deve essere inoltrata al seguente indirizzo di posta elettronica: 

amministrazione_trasparente@noventavi.it 

art. 35, c. 1, lett. m), d.lgs. n. 33/2013 

IL Regolamento per la disciplina dei procedimenti può essere visionato al seguente link: 

http://www.comune.noventa-vicentina.vi.it/portals/1152/SiscomArchivio/7/Regolamentoprocedimentiamministrativi.pdf 

 

La modulistica necessaria per le istanze è reperibile al seguente link: 

http://www.comune.noventa-vicentina.vi.it/Home/Come-fare-per?Ricerca=&IDCategoria=4703 

 

Modalità dei pagamento eventualmente necessari: 

http://www.comune.noventa-vicentina.vi.it/Home/Come-fare-per 
 

Art. 35, c. 1, lett. l), d.lgs. n. 33/2013 

Recapiti telefonici e casella di posta elettronica istituzionale dell'ufficio responsabile per le attività volte a gestire, garantire 

e verificare la trasmissione dei dati o l'accesso diretto degli stessi da parte delle amministrazioni procedenti all'acquisizione 

d'ufficio dei dati e allo svolgimento dei controlli sulle dichiarazioni sostitutive: 

 tel: 0444 788527 – 0444 788515 

 mail: finanze@noventavi.it; tributi@noventavi,it; servizi.ragioneria@noventavi.it; 

Art. 35, c. 3, d.lgs. n. 33/2013 

Link di accesso al servizio se disponibile: 

http://www.comune.noventa-vicentina.vi.it/Aree-Tematiche 

Art. 35, c. 1, lett. i), d.lgs. n. 33/2013 

Strumenti di tutela: http://www.comune.noventa-vicentina.vi.it/Home/Menu?IDDettaglioPagina=160849  

S.U.A.P.  
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OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

INIZIO DEL 

PROCEDI 

MENTO 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI 

SILENZIO 

ASSESSO 

TEMPI PER LA 

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENT 

O 

O ATTIVITA’ 

UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA E DEL 

PROVVEDIMENTO 

MONOCRATICO FINALE E AL 

QUALE E’ POSSIBILE 

RIVOLGERSI PER AVERE 

INFORMAZIONI 

UFFICIO DEL 

PROCEDIMENTO 

UNITAMENTE AI RECAPITI 

TELEFONICI E CASELLE DI 

POSTA ELETTROICA 

ISTITUZIONALE AL QUALE E’ 

POSSIBILE RIVOLGERSI PER 

AVERE INFORMAZIONI 

art 35, c. 1 lett a) d.lgs. 

33/2013 

 
art 35, c. 1 lett a) d.lgs. 33/2013 NO art 35, c. 1 lett f) 

d.lgs. 33/2013 

art 35, c. 1 lett b) d.lgs. 33/2013 Art. 35, c. 1, lett. c), d.lgs. n. 33/2013 

Art. 35, c. 1, lett. e), d.lgs. n. 33/2013 

Registrazione impegno 

di spesa su delibere 

D'ufficio Regolamento di contabilità NO 10 giorni Ragioneria Tel: 0444 788527 

Mail: finanze@noventavi.it 

Proposte di 

deliberazioni inerenti le 

funzioni del ragioniere 

capo 

D'ufficio TUEL NO 10 giorni Ragioneria 
Tel: 0444 788527 

Mail: finanze@noventavi.it 

Pareri di regolarita` 

contabile e/o copertura 

finanziaria 

D'ufficio Regolamento di Contabilità NO 5 giorni Ragioneria 
Tel: 0444 788527 

Mail: finanze@noventavi.it 

Emissione mandati di 

pagamento 

D'ufficio Regolamento di Contabilità NO 30 giorni Ragioneria Tel: 0444 788527 

Mail: finanze@noventavi.it 

Emissione mandati di 

pagamento per lavori 

pubblici 

D'ufficio Regolamento di Contabilità NO 30 giorni Ragioneria 
Tel: 0444 788527 

Mail: finanze@noventavi.it 

Atti di liquidazione 

fatture forniture e 

servizi 

D'ufficio Regolamento di Contabilità NO 30 giorni Ragioneria Tel: 0444 788527 

Mail: finanze@noventavi.it 

Procedimenti fiscali D'ufficio Regolamenti Comunali NO 30 giorni Ragioneria Tel: 0444 788527 
Mail: finanze@noventavi.it 
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      tributi@noventavi.it 

Sgravi e tributi D'ufficio Regolamenti Comunali NO 90 giorni Ragioneria 
Tel: 0444 788527 

Mail: finanze@noventavi.it 

tributi@noventavi.it 

Recupero crediti - 

Azione amministrativa 

D'ufficio Regolamento di Contabilità NO 90 giorni 

fatti salvi termini 

di prescrizione 

Ragioneria Tel: 0444 788527 

Mail: finanze@noventavi.it 

tributi@noventavi.it 

Attestati di servizio Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Aspettative per motivi 

di famiglia 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Aspettativa per 

infermità 

Richiesta 

interessato 

o d'ufficio 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Aspettativa per motivi 

sindacali 

Assenso 

preventivo 

P.C.M. 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Liquidazione equo 

indennizzo 

Verbale 

commission 

e medica 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Liquidazione indennita` 

di C.C. 
D'Ufficio T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Liquidazione gettoni D'ufficio T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

NO 30 giorni dalla 

delibera 
Personale 
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  Regolamento Comunale     

Mobilità esterna Autorizzazi 

one 

amministra 

zione 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Collocamento a riposo 

per limiti di età 

D'ufficio T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO termini di legge Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Cessazione dal 

servizio per dimissioni 

volontarie 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Dispensa dal servizio 

per infermità assoluta 

e permanente 

Provvedime 

nto collegio 

medico 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 60 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Dispensa dal servizio 

per inidoneità fisica 

Provvedime 

nto collegio 

medico 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Selezione pubblica 

assunzioni a tempo 

determinato 

D'ufficio T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Proposte di delibera 

relative al personale 

D'ufficio o 

d'istanza 

dell'interess 

ato 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Concorsi pubblici D'ufficio T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Concessione permessi 

studio 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale e/o 

Responsabile Servizio 

Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 
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Concessione congedi 

per maternità 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale e/o 

Responsabile Servizio 

Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Collocamento 

astensione facoltativa 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 15 giorni Personale e/o 

Responsabile Servizio 

Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Concessione assegni 

familiari (L.153/88) 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Riconoscimento 

servizio prestato 

presso altri Enti 

Riceviment 

o 

provvedime 

nto 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Autorizzazione 

incarichi professionali 

Richiesta 

interessato 

o altro ente 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Liquidazione indennità 

di missione e rimborso 

spese dipendenti 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Mobilità interna Autorizzazi 

one 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Riammissione in 

servizio 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 
Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Partecipazione 

seminari o convegni 

Richiesta 

interessato 

o d'ufficio 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale e/o 

Responsabile Servizio 

Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

Modifica orario di 

servizio 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – 

Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale e/o 

Responsabile Servizio 

Tel: 0444 788530 

Mail: personale@noventavi.it 

 

mailto:personale@noventavi.it
mailto:personale@noventavi.it
mailto:personale@noventavi.it
mailto:personale@noventavi.it
mailto:personale@noventavi.it
mailto:personale@noventavi.it
mailto:personale@noventavi.it
mailto:personale@noventavi.it
mailto:personale@noventavi.it
mailto:personale@noventavi.it

